Redigeret den 27-10-2026

Fravaeersmodul

Vejledning til registrering af elevers fraveer i EQUAdmM

Step Vejledning | Billede
1 Fremsgg elev
(] testperson .
| sggefelt skrives elevens:
> navn Social- og sundhedsassistenteley
eller Testperson - SSA Aty
» CPR-nummer ..I.fﬁs‘"_
Klik pé Emearningsassistentelev
> elevens navn
Testperson - Emaering liloe godivendt

T
JIUTY9 - s mam

Social- og sundhedshjelpereley

Testperson - SSH Afshurter

1171191 - s mmw

2 | Tilga fravaersregistreringssi-
den

Klik pa:
> Fraveer

MmN X dk
08-01-2025 - 30-05-2025

Social- og sundhedshjasiperalev

=
=
B

TEST - 38H

B
i

Chrd imaer
28-11-2024
30-05-2025

Elev

Pamindelser

Stamdata

Uddannelsesforlab

Uddannelsesinformation

Uddannelsesaftale

Aktiviteter

Dokumenter

Historik

Fravaar

Blolg P ¢+ @8O Kk d|28dii

Vajlederunivers
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Registrer fraveer

Klik pé:
> Ny fraveersperiode

Hy fraveersperiode

Udfyld: .
> Startdato ==
Slut 22-10:2026

» Slutdato - .
(Ved sygdom, arbejdsskade og 20 CREEE 0]
udeblivelse kan slutdato und- et punt o s s G 1 e o e sttt o
lades, indtil eleven er tilbage)

> Tilfgj tidspunkt, hvis fra- o s v

vaeret ikke er en hel dag

» Veelg fraveerstype:
OBS, oplaeringssteder skal kun
indberette falgende fravaersty-
per:
(Hvis du er i tvivlom, hvilken fra-

vaerstype du skal veelge, sé se doku-
ment med oversigt over fraveersty-

per).

6. ferieuge

Andring af fastlagt ferie
Alvorligt barn syg
Arbejdsskade
Feedreorlov

Graviditets gener
Hjemmeboende barn syg
Mgdt for sent
Omsorgsdag

§ 56

Seniordage

Sygdom

Tjenestefri med lgn
(Op til to dage)
Tjenestefri uden lgn
(Op til to dage)

Om bemaeaerkningsfeltet:

> Deter kun ved fglgende
fraveersérsager, at | kan .
skrive en bemaerkning til
Uddannelse Kgbenhavn i
bemeaerkningsfeltet:
» Ferie
> 6. ferieuge
» Udeblivelse

E¥t. bemerkring

» Ved andre fravaersarsager
leeses bemeerkningerne
ikke af Uddannelse
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K@benhavn. S& hvis du @n-
sker at tale med eller ori-
entere Uddannelse Kg-
benhavn yderligere, er det
vigtigt, at du tager kontakt
pr. mail eller telefon.

OBS, sat IKKE flueben i disse:
> "Erstartindberettet”
> "Erslutindberettet”

Lav evt. en pdmindelse
Se beskrivelsen nedenfor
(punkt &)

Klik pa
» opret

Er start indberettet

Er slut indberettet

Opret pamindelse efter be-
hov

Seet flueben i:
» Opret pdmindelse

Udfyld:
» Pamindelsesdato

> Overskrift
> Tekst

Klik pa:
» Opret

| EduAdm vil du blive oriente-
ret om de padmindelser, som
du selv har oprettet, og en rgd
nummermarkering vil vise sig
ved klokken.

Aben padmindelse:
Klik péa:
» Klokken

Veelg:
» Den pamindelse du vil

abne

Opret pamindelse

My

14-10-2026
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Rediger eller fjern pdmindel-
sen:
> Rediger de felter der skal
redigeres
eller
» Seetfluebeni”Udfart”,
ved at fjerne pdmindelsen

Klik péa:
» Gem pdmindelse

Oversigt over elevens fravaer

Fravaer

Type Start St hrsag Aftalt Opretiet Indberefiet Godkendt
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